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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 АДМИНИСТРАЦИИ ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
от 27.09.2021 № 852             
О внесении изменений в постановление администрации    Жирновского 

муниципального района от 12.05.2016 № 260 «Об утверждении  

административного регламента»

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                                      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Жирновского муниципального района от 23.08.2018                      № 574 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях формирования реестра муниципальных услуг Жирновского муниципального района, руководствуясь Уставом Жирновского муниципального    района,  Уставом городского поселения Жирновское, администрация    Жирновского муниципального района  п о с т а н о в л я е т:

1. Изложить  административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Реализация муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» в новой редакции (прилагается).
2. Признать утратившим силу постановление администрации Жирновского муниципального района от 28.01.2020 № 72 «О внесении изменений в постановление администрации Жирновского муниципального района от 12.05.2016 № 260 «Об утверждении административного регламента».
3. Постановление подлежит опубликованию в газете «Жирновские новости» и размещению на официальном сайте Жирновского муниципального района www.admzhirn.ru в подразделе «Административные регламенты» раздела «Муниципальные услуги».

        4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации Жирновского муниципального района П.Н. Мармуру.

Глава Жирновского

муниципального района                                                                              А.Ф. Шевченко                       
       

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Жирновского муниципального   района. 
от  27.09.2021 № 852 

Административный регламент
 предоставления муниципальной услуги «Реализация муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»
1. Общие положения 
1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги по реализация муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее по тексту - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отраслевых (функциональных) органов администрации Жирновского муниципального района, Жирновского городского поселения при предоставлении муниципальной услуги на территории муниципального образования Жирновский муниципальный район, Жирновское    городское поселение в рамках реализации Федерального закона   от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». Наименование муниципальной услуги - реализация муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства (далее - муниципальная услуга).

1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области (далее – местная администрация), порядок взаимодействия между ее органами и должностными лицами, а также взаимодействие администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области с физическими или юридическими лицами (далее – заявители), а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3.Получателями муниципальной услуги (далее - Заявители) являются субъекты малого и среднего предпринимательства (юридические лица и индивидуальные предприниматели), соответствующие условиям, установленным статьёй 3 Федерального закона от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

             1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Жирновского муниципального района, осуществляется через уполномоченный орган - отдел управления муниципальным имуществом и земельных отношений администрации Жирновского муниципального района и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.

Муниципальная услуга предоставляется в отношении недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования Жирновский муниципальный район, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства и не включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектами малого и среднего предпринимательства.

Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, многофункционального центра  (далее – МФЦ):

Администрация Жирновского муниципального района Волгоградской области  осуществляет прием заявителей по адресу: 403791, г. Жирновск, ул. Зои Космодемьянской, д. :

Понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00;

обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

Приемная - кабинет № 305, отдел управления муниципальным имуществом и земельных отношений – кабинет № 205.

Справочные телефоны: (8-84454)-5-25-40; 5-22-39.

Местонахождение и график работы МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг (далее именуется - МФЦ):

	№

п/п
	Наименование МФЦ
	Часы и дни приема
	Адрес, телефон

	1
	ГКУ ВО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	Согласно утвержденному графику работы филиала Жирновского района Волгоградской области
	Волгоградская область, г. Жирновск,

ул. Ломоносова 62,

(84454)-5-32-22



Официальная  информация  о  МФЦ (контактные данные, график работы      и т.д.) размещена на Едином портале сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу: http://mfc.volganet.ru(далее – официальный сайт МФЦ).
Информация о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа, о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных  и муниципальных услуг) и государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области" (https://gosuslugi.volganet.ru/) (далее – Региональный портал государственных и муниципальных услуг), на информационных стендах непосредственно в помещении уполномоченного органа и МФЦ, а также предоставляется непосредственно работниками и должностными лицами уполномоченного органа по телефону.
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно получить с использованием государственной информационной системы "Единый портал сети центров и офисов "Мои Документы" (МФЦ) Волгоградской области" (http://mfc.volganet.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:
Наименование муниципальной услуги «Реализация муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства» (далее - муниципальная услуга).

2..2. Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу: 
 Муниципальная услуга предоставляется администрацией Жирновского муниципального района и осуществляется через уполномоченный орган - отдел управления муниципальным имуществом и земельных отношений администрации Жирновского муниципального района (далее - отдел).

Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются
уполномоченные должностные лица отдела, ответственные за выполнение конкретных
административных процедур (далее - должностные лица).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


заключение договора купли – продажи муниципального имущества;


уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

 Общий срок предоставления муниципальной услуги включает в себя
следующие основные этапы:
	 - срок для заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества
	 - осуществляется в двухмесячный срок с даты получения заявления (61 календарный день);

	 - срок проведения оценки рыночной стоимости арендуемого имущества
	 - в 2-х месячный срок с даты заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества (61 календарный день);

	 - срок подготовки документов для рассмотрения их на заседании Комиссии по приватизации муниципального имущества и принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества
	 - в двухнедельный срок с даты принятия отчета об оценке арендуемого имущества    (14 календарных дней);

	 - срок подготовки проекта договора купли-продажи арендуемого имущества   и направления его Заявителю
	 - в десятидневный срок с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества (10 календарных дней);

	 - срок заключения договора купли-продажи муниципального имущества
	 - в течение тридцати дней со дня получения арендатором предложения о заключении договора купли-продажи арендуемого имущества и проекта договора купли-продажи арендуемого имущества (30 календарных дней).


2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: Предоставление   муниципальной   услуги   осуществляется   в   соответствии   со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

Гражданским кодексом Российской Федерации; 
Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях
отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной
собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной
собственности и арендуемого субъектами малого и среднего
предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации»;

 Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

Уставом Жирновского муниципального района;
    Уставом Жирновского городского поселения.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги: 


заявление о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества  (Приложение № 1 к административному регламенту), предоставляется в оригинале в одном экземпляре;

юридические лица предоставляют копии учредительных документов и банковские реквизиты в актуальной редакции; 

индивидуальные предприниматели предоставляют документ, удостоверяющий личность, банковские реквизиты;

в случае подачи заявления представителем заявителя предъявляется нотариально оформленная доверенность и документ, удостоверяющий личность;


согласие на обработку персональных данных, предоставляется в оригинале, в одном экземпляре.

2.6.1. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативного правовым актом представительного  органа местного самоуправления;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.2. Заявители в целях получения государственных и муниципальных услуг обращаются в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, непосредственно или через многофункциональный центр. В электронной форме государственные и муниципальные услуги предоставляются способами, предусмотренными частью 2 статьи 19  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных органов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие в заявлении сведений о заявителе, подписи заявителя;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в заявлении не указаны фамилия гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

заявитель не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

заявитель не соответствует требованиям, установленным ст. 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

заявитель утратил преимущественное право на приобретение арендуемого имущества в следующих случаях: 

с момента отказа заявителя от заключения договора купли-продажи арендуемого имущества; 

по истечении тридцати дней со дня получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества в случае, если этот договор не подписан заявителем в указанный срок (ст. 4 п. 9 Федерального закона от 22.07.2008 №159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»); 

с момента расторжения договора купли-продажи арендуемого имущества в связи с существенным нарушением его условий заявителем.
2.9.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Запрещается требовать от заявителя (представителя) плату в случае внесения изменений в выданный ему по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  а также их должностных лиц,  муниципальных служащих, работников.
2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на
предоставление муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11.
Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги:

Поступивший запрос регистрируется в день поступления специалистом отдела.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Здание, в котором расположены помещения отдела, предназначенные для приема заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об отделе:

1) наименование;

2) место нахождения;

3) режим работы.


Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

Работники отдела оказывают необходимую помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также по возможности столами для возможности оформления документов с наличием в указанным местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

В помещениях должно быть оборудовано место для информирования, ожидания и приема граждан.

Носители информации размещаются надлежащим образом, необходимым для обеспечения беспрепятственного доступа к ней инвалидов и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.

Количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 2.
2.13.Требования к обеспечению доступности предоставления муниципальной услуги для инвалидов.
В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:

оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации; 

полнота информирования граждан; 

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;                

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;  

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.15. Иные требования.

2.15.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистом с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, при личном приеме.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур  в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры:

3.1.1 Первичный приём документов для получения муниципальной услуги от Заявителя.

а)     специалист ответственный за приём и регистрацию документов,
производит приём заявления с приложением документов лично от Заявителя или
его законного представителя;

б)    заявление регистрируется в журнале входящей документации и на
заявлении ставится номер и дата регистрации. На втором экземпляре заявления,
который остается у Заявителя, проставляется отметка о принятии заявления и
прилагаемых к нему документов;

в)     заявитель может направить заявление с приложением документов
почтовым отправлением с описью вложения.

3.1.2. Рассмотрение представленных документов:

а)    после регистрации заявления с приложением документов по поручению
главы Жирновского муниципального района:

б)    начальник отдела из числа специалистов отдела определяет
ответственного исполнителя по данному заявлению (далее - Специалист);

в)   специалист в течение двух рабочих дней со дня получения документов
осуществляет проверку заявления и прилагаемых к нему документов на предме
оформления заявления в соответствии с приложениями 1 и 2 к настоящему административному регламенту;

соответствия Заявителя требованиям, указанным в пункте 1.5 настоящего административного регламента;

комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.8. настоящего административного регламента;

отсутствия в заявлении и прилагаемых к нему документах, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

отсутствия в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

 г) специалист в течение десяти рабочих дней со дня получения документов проводит проверку достоверности представленных документов и готовит запрос в управление по земельным ресурсам, отдел реестра и разграничения имущества, отдел закрепления муниципального имущества о возможности предоставления муниципальной услуги по данному заявлению. Специалисты вышеуказанных отделов предоставляют информацию в течение 2-х дней.

 3.1.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги: 

 а) в случае соответствия представленных документов всем условиям и требованиям, установленным Федеральными законами от 24.07.2007 № 209-ФЗ,                         от 22.07.2008 № 159-ФЗ и настоящим Регламентом, Специалист осуществляет мероприятия по подготовке и заключению договора купли-продажи арендуемого имущества в следующем порядке:
в двухмесячный срок с даты получения заявления Специалистом
обеспечивается заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости
арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом
«Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

в двухмесячный срок с даты заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества независимым оценщиком проводится оценка стоимости арендуемого имущества;

в течение трёх рабочих дней с даты принятия отчёта об оценке арендуемого имущества специалист готовит документы для рассмотрения их на заседании Комиссии по приватизации муниципального имущества (далее - Комиссия) и дальнейшего принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества;

решение об условиях приватизации арендуемого имущества принимается в двухнедельный срок с даты принятия отчета об оценке арендуемого имущества;

в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации муниципального имущества специалист готовит проект договора купли-продажи арендуемого имущества и направляет его Заявителю;

одновременно с проектом договора купли-продажи арендуемого имущества Заявителю направляются предложение о заключении договора купли-продажи арендуемого имущества, копия решения об условиях приватизации муниципального имущества и требование о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) с указанием её размера (при наличии задолженности).

б) заявитель в любой день до истечения тридцатидневного срока со дня получения проекта договора купли-продажи арендуемого имущества, направляет в администрацию письменное согласие о заключении договора купли-продажи арендуемого имущества в произвольной форме и прилагает к нему документы, подтверждающие погашение задолженности по арендной плате за имущество,

неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (если требование направлялось Заявителю);

в) в течение тридцати дней с даты получения Заявителем проекта договора купли-продажи арендуемого имущества заключается договор купли-продажи муниципального имущества при условии погашения Заявителем задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням), если таковая задолженность имелась.

3.1.4. Выдача договора купли-продажи муниципального имущества Заявителю:

а)   специалист устно по телефону в день подписания договора купли-продажи
муниципального имущества уведомляет Заявителя о готовности документов;

б)   заявителю выдается договор купли-продажи муниципального имущества
лично или его законному представителю;

в)     при получении договора купли-продажи муниципального имущества
Заявитель либо его законный представитель расписывается на экземпляре
документа, который остается в отделе и ставит дату получения.

3.1.5. Оформление отказа в предоставлении муниципальной   услуги:

а)     в случаях, установленных пунктом 2.7 специалист в тридцатидневный срок с даты получения заявления подготавливает Заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

б)    письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной
услуги должно содержать основания отказа и может быть обжаловано Заявителем
в порядке установленном настоящим регламентом.

3.2. Муниципальная услуга по реализации муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства оказывается в кабинете 202 администрации Жирновского муниципального района, находящемся на 2 этаже административного здания, расположенного по адресу: г. Жирновск,                                        ул. 3. Космодемьянской, д. 1. 

3.3. Способ фиксации результата выполнения административного действия:
1) Основанием для начала административного действия является получение договора купли-продажи арендуемого имущества или уведомления об отказе (далее — результат муниципальной услуги).
2)    Ответственный исполнитель:

регистрирует результат оказания муниципальной услуги с присвоением уникального идентификационного номера в соответствии с порядком регистрации исходящих документов, установленным в администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области.

приглашает заявителя для подписания и вручения результата муниципальной услуги или направляет его заявителю почтовым отправлением.
3) Результатом административного действия является направление заявителю результата муниципальной услуги.
4) Максимальный срок выполнения административного действия 2 календарных дня.
3.4. Адреса официальных сайтов в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги, адреса электронной почты

Адрес официального сайта муниципального образования Жирновский муниципальный район в сети Интернет - www.admzhirn.ru
3.5.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

3.5.1.
Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для
справок и консультаций, официальном сайте муниципального образования -
Жирновский муниципальный район. Наименование: отдел управления муниципальным имуществом и земельных отношений администрации Жирновского муниципального района.

Адрес: 403791, г. Жирновск, ул. 3. Космодемьянской, 1, каб. 202.

Телефон/факс: 8 (8442)-5-67-51; 5-22-39

Адрес электронной почты: komitetМН@yandex.ru.

 Режим работы отдела управления муниципальным имуществом и земельных отношений администрации Жирновского муниципального района для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также для приема запросов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги: понедельник – пятница 

с 08.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

 3.5.2.
Порядок получения информации заявителями:

3.5.2.1.
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а
также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в отделе
посредством:

Интернета: электронная почта отдела (komitetMH@yandex.ru);

официальных письменных обращений заявителей;

личных обращений (в том числе с использованием телефонной связи);

  3.5.2.2.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где
осуществляется предоставление муниципальной услуги.

3.5.3.    Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет 15 минут.

3.5.4. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном запросе заинтересованных лиц. При консультировании по письменным запросам заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

3.5.5. Муниципальная услуга может быть оказана в электронном виде. Заявитель направляет запрос в электроном виде по адресам электронной почты указанным в п. 3.5.1.

3.5.6. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются. На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация о местонахождении и графике работы отдела, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:

1) текст административного регламента;

2) образец формы заявления на выдачу информации об объектах муниципального имущества, предназначенных для сдачи в аренду.

3.6. Блок-схема последовательности административных процедур и административных действий при регистрации и исполнении письменного обращения гражданина изложена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений должностными лицами, муниципальными служащими.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляют должностные лица уполномоченного органа, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.2. Перечень должностных лиц уполномоченного органа, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказом.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 
4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области на основании распоряжения администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в отдел жалобы заявителя на несвоевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

4.2.2. В ходе проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:
1) деятельность уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
2) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений, полнота и правильность заполнения журналов;
3) работа уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
4) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим Административным регламентом;
5) состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленных настоящим Административным регламентом.
4.2.3. Руководитель уполномоченного органа рассматривает результаты проверки и поручает принять меры, направленные на устранение выявленных в результате контрольных мероприятий недостатков и нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию документов, несет персональную ответственность за регистрацию документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа, ответственными за прием и подготовку документов, осуществляет первый заместитель главы администрации Жирновского муниципального района.
4.4.2. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона    от 27 июля 2010   № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц Российской Федерации

 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  а также их должностных лиц, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае,  если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона      № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов  или информации  либо осуществление действий, предоставление или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном  частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,                                                    если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном   частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

10) требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались   при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацами четвертым – восьмым пункта 2.8 настоящего административного регламента.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,  в электронной форме в уполномоченный орган, МФЦ, либо в орган муниципальной власти (орган местного самоуправления) публично-правовое образование, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя  уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальной услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника  МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята   при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальной услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальной услугу.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование уполномоченного органа, его должностного лица, или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных    частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением    и действиями (бездействием) наименование уполномоченного органа, должностного лица или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом, работниками МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ  в течение трех дней со дня ее поступления.

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня  ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ    на жалобу не дается.

Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю.

В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю  в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии  с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, должностных лиц МФЦ, работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в судебном порядке  в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом                             от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
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по предоставлению муниципальной услуги «Реализация муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства»


                                                                 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
                                                                              Главе Жирновского муниципального

                                                                              района__________________________

                                                                              от______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого муниципального имущества муниципального образования Жирновский муниципальный район, Жирновское    городское поселение.

Заявитель______________________________________________________________________
                                          (для юридических лиц - полное наименование юридического лица,
_______________________________________________________________________________
для предпринимателей, осуществляющих свою деятельность без образования
_______________________________________________________________________________
          юридического лица, - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
в лице________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
заявляю о своем желании реализовать преимущественное право на приобретение по рыночной стоимости арендуемого муниципального имущества   ____________________________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________________
                                        (наименование имущества, его основные характеристики)
         местонахождение: ______________________________________________________________________   ____________________________________________________________________________________
          Условиям отнесения к категории субъектов малого или среднего предпринимательства,  
          установленным статьей 4 ФЗ от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего  
          предпринимательства в Российской Федерации», соответствую (согласно заявлению о соответствии арендатора условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 ФЗ от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»).
                Сведения о предмете выкупа арендуемого муниципального имущества:
                1.Срок аренды (срок пользования муниципальным имуществом)_____________________
                _____________________________________________________________________________________
                                                    (дата, номер договора (договоров))
 
        2.Площадь арендуемого имущества__________________________________________________
  
                 К заявке прилагаются:
- заявление о соответствии арендатора условиям отнесения к категории субъектов малого и среднего предпринимательства;
- опись представленных документов;
- иные документы, представляемые Заявителем в соответствии с требованиями законодательства и учредительными документами заявителя.
   Юридические лица дополнительно представляют:
- нотариально заверенные копии: учредительных документов (с изменениями), Устава, свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ, свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами Заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован Заявитель);
- надлежащим образом оформленные и заверенные документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц Заявителя.
     Предприниматели, осуществляющие свою деятельность без образования юридического лица, дополнительно представляют: копию документа, удостоверяющего личность, заверенные копии: свидетельства о государственной регистрации и свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.
 
В случае подачи заявления представителем Заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.
 
 
Подпись Заявителя (его полномочного представителя)________________________________________________________________________
                                                                       (Ф.И.О., подпись)
 
Дата подачи заявления.
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БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

по реализации муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства



















Выдача договора купли продажи


муниципального имущества





Анализ входящих документов





Прием и регистрация документов











Выдача уведомления


об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Да





Нет





Заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого имущества (7 дней)








при отсутствии арендуемого муниципального имущества в прогнозном Плане приватизации,  включение объекта муниципальной собственности в прогнозный План приватизации (30-дней) 





Оценка стоимости арендуемого имущества (14 дней)








Подготовка проекта договора купли — продажи (10 дней)








Принятие решение об условиях приватизации (14 дней)











