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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
 от 27.09.2021  № 859          
О внесении изменений в постановление администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области от 17.02.2020 № 144 «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения»

В соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                                      «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Жирновского муниципального района от 23.08.2018                      № 574 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях формирования реестра муниципальных услуг Жирновского муниципального района, руководствуясь Уставом Жирновского муниципального    района,  Уставом городского поселения Жирновское, администрация    Жирновского    муниципального    района    п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения и изложить административный регламент  административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Организация и проведение конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения» в новой редакции (прилагается).

2. Постановление подлежит размещению на официальном сайте Жирновского муниципального района www.admzhirn.ru в подразделе «Административные регламенты» раздела «Муниципальные услуги» и опубликованию  в газете «Жирновские новости».

3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации Жирновского муниципального района П.Н. Мармуру.

Глава  Жирновского 

муниципального района                                                                                       А.Ф. Шевченко

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Жирновского муниципального района

от  27.09.2021   № 859
Административный регламент

предоставления  муниципальной  услуги «Организация и проведение конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации и проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения (далее - административный регламент) является нормативным правовым актом, определяющим способы и последовательность действий (административных процедур), влекущих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в связи с непосредственным обращением юридического или физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя, в целях реализации законных интересов пользователей муниципальной услуги по организации и проведению конкурсов или аукционов.

Регламент разработан в целях оптимизации и совершенствования исполнения администрацией Жирновского муниципального района (далее - администрация) муниципальной услуги по организации и проведению конкурсов и (или) аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения (далее - договор или договоры).

Для целей настоящего административного регламента под муниципальным имуществом Жирновского муниципального района и муниципальным имуществом Жирновского городского поселения являющимся предметом договоров, заключаемых путём проведения аукционов, понимаются недвижимые и движимые вещи, включенные в реестр муниципальной собственности Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения (за исключением жилых помещений и земельных участков).

Заключение договоров путём проведения конкурса возможно исключительно в отношении видов имущества, перечень которых утверждает федеральный антимонопольный орган.

Установленный настоящим административным регламентом порядок организации и проведения конкурсов и (или) аукционов на право заключения договоров не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах.

Административный регламент определяет перечень должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной услуги, сроки, порядок и последовательность действий (административных процедур) при её исполнении.

В дальнейшем по тексту настоящего административного регламента под конкурсами, аукционами на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества, находящегося в муниципальной собственности Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения понимаются конкурсы, аукционы на право заключения указанных договоров с подачей предложений о размере арендной или иной платы в открытой и закрытой форме.

         1.2. Наименование муниципальной услуги - организация и проведение конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения.

1.3. Получателем при исполнении муниципальной услуги может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора, подавший заявку на участие в конкурсе, аукционе на право заключения соответствующего договора в письменной или устной форме, посредством электронной почты на электронный адрес: RA_Zhirn@volganet.ru.

Участники аукциона должны соответствовать следующим требованиям, установленным законодательством Российской Федерации:
о не проведении ликвидации участника аукциона - юридического лица или не прекращении физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя; 
о не проведении в отношении участника аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства и не открытие конкурсного производства в отношении него;
о не приостановлении деятельности участника аукциона в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки  на участие в аукционе;
об отсутствии у участника аукциона задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.
 1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Жирновского муниципального района и осуществляется через - отдел управления муниципальным имуществом и земельных отношений администрации Жирновского муниципального района (далее - отдел).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


           2.1. Наименование муниципальной услуги. «Организация и проведение конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества Жирновского муниципального района и муниципального имущества Жирновского городского поселения».

  2.2. Наименование муниципального органа, непосредственно отвечающего за предоставление муниципальной услуги. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом управления муниципальным имуществом и земельных отношений администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области (далее отдел).
Сведения о месте нахождения и графике работы отдела:

почтовый адрес: 403791, Волгоградская область, г. Жирновск, ул. 3.
Космодемьянской, 1, каб. 202.

телефон: (8-8442)-5-22-39; 5-67-51;

график работы: понедельник-пятница - с 08.00 часов до 17.00 часов;

обед - с 12.00 часов до 13.00 часов.

Для проведения конкурсов, аукционов на право заключения договоров создаётся комиссия по проведению торгов (далее - Комиссия).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: заключение победителем конкурса, аукциона договора с Администрацией.

Юридическим фактом, свидетельствующим об окончании исполнения муниципальной услуги, является факт подписания договора.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации запроса заявителя.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

 Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Закон № 209-ФЗ);

 Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации»;

 Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1)
заявка установленной формы (приложения 1 к настоящему
административному регламенту), которая должна содержать фирменное наименование
(наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения,
почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные,
сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2) анкета участника аукциона (приложение 2 к настоящему
административному регламенту)

3)
полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на
официальном сайте и в официальном печатном издании извещения о проведении
конкурса, аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или
нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не
ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте и в
официальном печатном издании извещения о проведении конкурса, аукциона выписку
из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных
предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных
физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык
документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в
качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством
соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за
шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте и в официальном печатном
издании извещения о проведении конкурса, аукциона;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе, аукционе должна содержать также доверенность (приложение 3 к настоящему административному регламенту) на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе, аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

5) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц); 

6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

7)
заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического
лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического
лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного
производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в
порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях;

8) опись предоставляемых документов в 2-х экземплярах (прошивается 1 экз.) (приложение 4 к настоящему административному регламенту).

2.6.1.Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативного правовым актом представительного  органа местного самоуправления;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.6.2. Заявители в целях получения государственных и муниципальных услуг обращаются в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, непосредственно или через многофункциональный центр. В электронной форме государственные и муниципальные услуги предоставляются способами, предусмотренными частью 2 статьи 19  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов указанных органов в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства: 


непредставление документов, определённых подпунктом 3.4.4.1. настоящего административного регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;


проведение ликвидации участника конкурса, аукциона - юридического лица и наличие решения арбитражного суда о признании участника конкурса, аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;


наличие у участника конкурса, аукциона задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника конкурса, аукциона по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный отчётный период. Участник конкурса, аукциона считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято;

приостановление деятельности участника конкурса, аукциона в порядке,
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в
аукционе;

невнесение задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

несоответствие заявки на участие в конкурсе, аукционе требованиям конкурсной документации либо документации о конкурсе, аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

подача заявки на участие в конкурсе, аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим следующим требованиям:

а)
являющихся кредитными организациями, страховыми организациями
(за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами,
негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка
ценных бумаг, ломбардами;

б)
являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

в)
осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного
бизнеса;

г)
являющихся в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами
Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными
договорами Российской Федерации;

д)
непредставление документов, определённых соответствующими федеральными
программами развития малого и среднего предпринимательства, региональными
программами развития малого и среднего предпринимательства, муниципальными
программами развития малого и среднего предпринимательства, или представление
недостоверных сведений и документов;

е)
невыполнение условия оказания поддержки;

ж)
ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего
предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и
сроки ее оказания не истекли;

з)
с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства
допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не
обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

В случае проведения конкурса, аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом № 209-ФЗ:

наличие решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие
решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица,
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного
производства;

наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке,
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных
правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсах, аукционах.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
         Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Запрещается требовать от заявителя (представителя) плату в случае внесения изменений в выданный ему по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ   "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  а также их должностных лиц,  муниципальных служащих, работников.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 15 минут.
Места для ожидания заявителей соответствуют комфортным условиям для заявителей, включая инвалидов, и оптимальным условиям работы должностных лиц.
Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, из них не менее одного места - для инвалидов.
2.11. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги:

Поступивший запрос регистрируется в день поступления специалистом отдела.
2.12.
Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Здание, в котором расположены помещения отдела, предназначенные для приема заявителей в целях предоставления муниципальной услуги, должно быть оборудовано информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об отделе:

1) наименование;

2) место нахождения;

3) режим работы.


В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должно быть обеспечено:

оказание специалистами помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе с использованием кресла-коляски;

беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;

возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципальная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

предоставление при необходимости услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

оказание специалистами иной необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для ожидания приема заявителей, которые должны быть оборудованы местами для сидения, а также по возможности столами для возможности оформления документов с наличием в указанным местах бумаги и ручек для записи информации.

Зона информирования располагается в непосредственной близости от зоны ожидания и предназначена для ознакомления с информационными материалами.

В помещениях должно быть оборудовано место для информирования, ожидания и приема граждан.

Носители информации размещаются надлежащим образом, необходимым для обеспечения беспрепятственного доступа к ней инвалидов и к услугам, с учетом ограничения их жизнедеятельности.

Количество мест для сидения определяется согласно предполагаемой нагрузке на одну штатную единицу должностных лиц. Общее число мест для сидения - не менее 2.
2.13  Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой гражданам информации; 

полнота информирования граждан; 

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;                

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

соблюдений требований стандарта предоставления муниципальной услуги;  

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования:
Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистом с использованием телефонной связи, электронной почты  на электронный адрес: RA_Zhirn@volganet.ru, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, при личном приеме.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной
услуге, является открытой и общедоступной.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресе электронной почты, графике (режиме) работы отдела, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте муниципального образования Жирновский муниципальный район www.admzhirn.ru (страница: «Имущественные отношения», раздел «Информация по торгам», подраздел «Имущество, объявленные торги»).

3.1.2.
Для получения информации по процедуре исполнения муниципальной
услуги заинтересованными лицами используются следующие формы консультирования:

индивидуальное консультирование лично;

индивидуальное консультирование по телефону;

индивидуальное консультирование по почте.

График проведения консультаций лично или по телефону - по мере возникновения необходимости в любое рабочее время.

3.1.2.1.
Индивидуальное консультирование лично:

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица специалист отдела осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования. В случае, если специалист затрудняется ответить на поставленный вопрос, он также может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования и сообщить ответ на поставленный вопрос, либо переадресовать  (перевести) на другое должностное лицо, или же сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.1.2.2.
Индивидуальное консультирование по телефону:

Индивидуальное устное консультирование по телефону каждого заинтересованного лица специалист управления осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования лично. В случае если специалист затрудняется ответить на поставленный вопрос, он также может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования или предложить связаться по телефону в удобное для них время и сообщить ответ на поставленный вопрос или переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или же сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалисты, осуществляющие приём и консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства.

3.1.2.3. Индивидуальное консультирование по почте:

Письменные ответы на обращения даются в простой, чёткой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя;

при необходимости формы запрашиваемых документов.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения. Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

Специалисты отдела не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.

3.2. Основными требованиями при предоставлении муниципальной услуги являются:

подготовка и размещение на
официальном сайте извещений, конкурсной документации, документации об аукционе,
о        проведении    конкурсов,    аукционов    в    порядке    и    сроки,    установленные

законодательством, иными нормативными правовыми актами, регулирующим порядок проведения конкурсов, аукционов и настоящим административным регламентом;

соблюдение установленных законодательством и извещением о проведении конкурсов, аукционов сроков приёма от юридических и физических лиц (далее - претенденты) заявок на участие в конкурсах, аукционах;

достоверность и полнота предоставляемой заинтересованным лицам информа​ции о проведении конкурсов, аукционов;

удобство и доступность получения информации о конкурсах, аукционах;

своевременная выдача заинтересованным лицам по их запросам разъяснений положений, содержащихся в извещениях о проведении конкурсов, аукционов и (или) в конкурсной документации, документации об аукционе, а также выдача конкурсной документации, документации об аукционе;

обеспечение конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки на
участие в конкурсах, аукционах, до момента проведения конкурсов, аукционов;

соблюдение установленных законодательством сроков и иных требований при проведении конкурсов, аукционов;

обеспечение прав участников конкурсов, аукционов при проведении конкурсов, аукционов;

передача победителям конкурсов, аукционов протоколов о результатах конкурсов, аукционов в сроки, обеспечивающие своевременное заключение договоров;

обеспечение информирования всех заинтересованных лиц об итогах проведенных конкурсов, аукционов путем размещения информации об итогах конкурсов, аукционов в официальном печатном издании и на официальном сайте.

3.3. Должностные лица отдела, ответственные за:

подготовку и размещение на официальном сайте извещения о проведении конкурсов, аукционов, приём заявок от претендентов на участие в конкурсах, аукционах, оформление протокола о признании претендентов участниками конкурсов, аукционов, уведомление претендентов о признании их участниками конкурсов, аукционов (об отказе в допуске к участию в конкурсах, аукционах, проведение конкурсов, аукционов, оформление протокола об итогах конкурсов, аукционов, подготовку и размещение протокола об итогах конкурсов, аукционов на официальном сайте – секретарь Комиссии - специалист отдела закрепления муниципального имущества в соответствии с Постановлением, распоряжением.

Общую координацию действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляет председатель Комиссии – первый заместитель главы администрации Жирновского муниципального района.

В случае отсутствия указанных лиц ответственными за предоставление муниципальной услуги являются лица, их замещающие.

3.4. Муниципальная услуга при проведении конкурсов, аукционов включает в себя следующие административные процедуры:

3.4.1. Создание комиссии по организации проведения конкурсов, аукционов на право заключения договоров.           

Состав Комиссии, к компетенции которой отнесены полномочия по проведению конкурсов, аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении имущества Жирновского муниципального района, утверждается Постановлением или распоряжением.

Порядок работы комиссии:

число членов комиссии должно быть не менее пяти человек;

 членами комиссии не могут быть физические лица, лично заинтересованные в результатах конкурсов или аукционов (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники конкурсов, аукционов и лица, подавшие заявки на участие в конкурсе, аукционе (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников конкурсов, аукционов). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц отдел обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами;

  замена члена комиссии допускается только по решению отдела;

  при проведении конкурса Комиссией осуществляются вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, определение участников конкурса, рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, определение победителя конкурса, ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокола об отказе от заключения договора;

  при проведении аукциона Комиссией осуществляются рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона, ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе, протокола аукциона, протокола об отказе от заключения договора;

   Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа её членов;

   члены Комиссии должны быть уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии;

    члены Комиссии лично участвуют в заседаниях и подписывают протоколы заседаний комиссии;

    решения Комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, присутствующих на заседании. Каждый член Комиссии имеет один голос.

    3.4.2. Подготовка и публикация извещения о проведении конкурсов, аукционов на право заключения договоров.

Событие, инициирующие начало административной процедуры: принятие решения о проведении конкурса, аукциона.

   3.4.2.1. Отдел размещает на официальном сайте извещение о проведении конкурса, аукциона не менее чем за тридцать рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе.

В извещении о проведении конкурса, аукциона указываются следующие сведения:

 наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты и номер контактного телефона Отдела;

 место расположения, описание и технические характеристики муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь помещения, здания, строения или сооружения в случае передачи прав на соответствующее недвижимое имущество;

 целевое назначение муниципального имущества, права на которое передаются по договору;

начальная (минимальная) цена договора (цена лота) с указанием при
необходимости начальной (минимальной) цены договора (цены лота) за единицу
площади муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в
размере ежемесячного или ежегодного платежа за право владения или пользования
указанным имуществом, в размере платежа за право заключить договор безвозмездного
пользования указанным имуществом;

  срок действия договора;

  срок, место и порядок предоставления конкурсной документации и документа​ции об аукционе, официальное печатное издание, электронный адрес сайта в сети "Интернет", на котором размещена конкурсная документации, документация об аукционе;

  место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, место и дата рассмотрения таких заявок и подведения итогов конкурса;

  требование о внесении задатка, а также размер задатка, в случае если в конкурсной документации и документации об аукционе предусмотрено требование, о внесении задатка;

  срок, в течение которого отдел вправе отказаться от проведения конкурса, аукциона;

  указание на то, что участниками конкурса, аукциона могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства, имеющие право на поддержку органами государственной власти и органами местного самоуправления, или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в случае проведения торгов (конкурса, аукциона) в отношении имущества, предусмотренного Законом № 209-ФЗ.

  3.4.2.2.Отдел вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются отделом на официальном сайте и публикуются в официальном печатном издании. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен таким образом, чтобы с даты публикации внесенных изменений в извещение о проведении конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе он составлял не менее двадцати дней.

  3.4.2.3. Отдел вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за тридцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Извещение об отказе от проведения конкурса опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения конкурса. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения Отдел вскрывает (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица), заявителя) конверты с заявками на участие в конкурсе, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении задатка, отдел возвращает заявителям денежные средства, внесенные в качестве задатка, в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения конкурса.

 3.4.2.4. Отдел вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются отделом на официальном сайте и публикуются в официальном печатном издании. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлён таким образом, чтобы с даты публикации внесённых изменений в извещение о проведении аукциона до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней.

 3.4.2.5.Отдел вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за три дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона опубликовывается в официальном печатном издании и размещается на официальном сайте в течение одного дня с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения. Отдел направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении задатка, отдел возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона.

 3.4.3. Разработка, предоставление конкурсной документации, документации об аукционе, разъяснение положений конкурсной документации, документации об аукционе, порядок принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе.

 3.4.3.1. Разработка конкурсной документации, документации об аукционе.

Конкурсная документация, документация об аукционе разрабатывается отделом и утверждается главой Жирновского муниципального района.

Конкурсная документация, документация об аукционе должна содержать требования к техническому состоянию муниципального имущества, права на которое передаются по договору, которым это имущество должно соответствовать на момент окончания срока договора.

Конкурсная документация, документация об аукционе может содержать требования к объёму, перечню, качеству и срокам выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также требования к качеству, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества, требования к описанию участниками конкурса, аукциона поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), а также его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками конкурса, аукциона выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик.

Не допускается включение в конкурсную документацию, документация об аукционе (в том числе в форме требований к объёму, перечню, качеству и срокам работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также требований к качеству, техническим характеристикам, товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества) требований к участнику конкурса, аукциона (в том числе требований к квалификации участника конкурса, аукциона, включая наличие у участника конкурса, аукциона опыта работы), а также требований к его деловой репутации, требований наличия у участника конкурса, аукциона производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых и иных ресурсов.

При разработке конкурсной документации, документация об аукционе запрещается включение в состав одного лота технологически и функционально не связанного 

муниципального имущества, в частности, включение в состав одного лота муниципального имущества, предназначенного для электроснабжения, теплоснабжения, газоснабжения, а также водоснабжения и водоотведения.

Указываемый в конкурсной документации, документация об аукционе срок, на который заключаются договоры в отношении имущества, предусмотренного Законом № 209-ФЗ, должен составлять не менее пяти лет.

Конкурсная документация, документация об аукционе помимо информации и сведений, содержащихся в извещении о проведении конкурса, аукциона должна содержать:

1) требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в конкурсе, аукционе и инструкцию по её заполнению, в том числе заявки, подаваемой в форме электронного документа, и инструкцию по её заполнению;

2) форму, сроки и порядок оплаты по договору;

3) порядок пересмотра цены договора (цены лота) в сторону увеличения, а также указание на то, что цена заключенного договора не может быть пересмотрена сторонами в сторону уменьшения;

4)
порядок передачи прав на имущество, созданное участником конкурса,
аукциона в рамках исполнения договора, заключенного по результатам конкурса,
аукциона, и предназначенное для поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг),
поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием имущества,
права на которое передаются по договору, в случае если создание и передача такого
имущества предусмотрены договором;

5) порядок, место, дату начала, дату и время окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе. При этом датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днём публикации извещения о проведении конкурса, аукциона;

6) требования к участникам конкурса, аукциона;

7) порядок и срок отзыва заявок на участие в конкурсе, аукционе, порядок внесения изменений в такие заявки;

8) формы, порядок, даты начала и окончания срока предоставления заявителям разъяснений положений конкурсной документации, документации об аукционе;

9) место, порядок, дату и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, рассмотрения заявок на участие в аукционе;

10) критерии оценки заявок на участие в конкурсе, величину повышения
начальной цены договора («шаг аукциона»);

11)  место, дату и время проведения аукциона;

12)  порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

13) требование о внесении задатка, размер задатка, срок и порядок внесения задатка, реквизиты счёта для перечисления задатка в случае установления Департаментом требования о необходимости внесения задатка;

14) размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, в случае если отделом установлено требование об обеспечении исполнения договора. Размер обеспечения исполнения договора устанавливается отделом;

15) срок с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в течение которого победитель конкурса должен подписать проект договора;
16) срок, в течение которого победитель аукциона должен подписать проект договора;

17) дату, время, график проведения осмотра имущества, права на которое передаются по договору. Осмотр обеспечивает отдел без взимания платы. Проведение такого осмотра осуществляется не реже, чем через каждые пять рабочих дней с даты публикации извещения о проведении конкурса, аукциона, но не позднее, чем за два рабочих дня до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе;

18) указание на то, что при заключении и исполнении договора изменение условий договора, указанных в конкурсной документации, документации об аукционе, по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается;

19) указание на то, что условия конкурса, аукциона, порядок и условия заключения договора с участником конкурса, аукциона являются условиями публичной оферты, а подача заявки на участие в конкурсе, аукционе является акцептом такой оферты.

К конкурсной документации, документации об аукционе прилагается проект договора (в случае проведения конкурса, аукциона по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью конкурсной документации, документации об аукционе.

Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, документации об аукционе соответствуют сведениям, указанным в извещении о проведении конкурса, аукциона.

 3.4.3.2. Порядок предоставления конкурсной документации, документации об аукционе. При проведении конкурса, аукциона отдел обеспечивает публикацию конкурсной документации, документации об аукционе одновременно с размещением извещения о проведении конкурса, аукциона. Конкурсная документация, документация об аукционе должна быть доступна для ознакомления без взимания платы.

После публикации извещения о проведении конкурса, аукциона отдел на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления предоставляет такому лицу конкурсную документацию, документацию об аукционе в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса, аукциона.

Предоставление конкурсной документации, документации об аукционе до публикации извещения о проведении конкурса, аукциона не допускается.

3.4.3.3. Разъяснение положений конкурсной документации, документации об аукционе.

Любое заинтересованное лицо вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, отделу запрос о разъяснении положений конкурсной документации, документации об аукционе. В течение двух рабочих дней с даты поступления указанного запроса отдел направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе, если указанный запрос поступил к нему не позднее, чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе.

В течение одного дня с даты направления разъяснения положений конкурсной документации, документации об аукционе по запросу заинтересованного лица такое разъяснение будет размещено отделом на официальном сайте и опубликовано в официальном печатном издании с указанием предмета запроса, но без указания заинтересованного лица, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации, документации об аукционе не должно изменять ее суть.
3.4.3.4. Порядок принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию, документацию об аукционе.

Отдел по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается. В течение одного дня с даты принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения размещаются отделом в порядке, установленном для   размещения извещения о проведении конкурса, и в течение двух рабочих дней направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлён таким образом, чтобы с даты публикации внесенных изменений в конкурсную документацию до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе он составлял не менее двадцати дней.

Отдел по собственной инициативе или в соответствии с запросом заинтересованного лица вправе принять решение о внесении изменений в документацию об аукционе не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе. Изменение предмета аукциона не допускается. В течение одного дня с даты принятия указанного решения такие изменения размещаются отделом в порядке, установленном для публикации извещения о проведении аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения такие изменения направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем заявителям, которым была предоставлена документация об аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлён таким образом, чтобы с даты публикации изменений, внесённых в документацию об аукционе, до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе он составлял не менее пятнадцати дней.

3.4.4. Приём от претендентов заявок на участие в конкурсе, аукционе на право заключения договоров.

События, инициирующие начало административной процедуры: размещение на официальном сайте извещения о проведении конкурса, аукциона на право заключения договора.

Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры: приём заявок на участие в конкурсе, аукционе осуществляется в течение не менее чем тридцать рабочих дней до дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе.

Административная процедура включает в себя: приём от претендентов заявок на участие в конкурсе, аукционе (с регистрацией в журнале регистрации заявок); выдача претендентам по их заявлению документации об организации и проведении конкурса, аукциона. Место приёма заявок на участие в конкурсе, аукционе указывается в извещении о проведении конкурса, аукциона.

К участию в конкурсе, аукционе допускаются любые юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, своевременно подавшие заявку на участие в конкурсе, аукционе и представившие документы в соответствии с перечнем, объявленным в извещении, обеспечившие поступление на счёт, указанный в извещении, установленной суммы задатка, в порядке и сроки, предусмотренные конкурсной документацией и (или) документацией об аукционе.

3.4.4.1. Для участия в конкурсе согласно п. 52 Приказа № 67 заявка претендента должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения; (в ред. Приказа ФАС России от 24.12.2013 N 872/13)

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Пункты «б», «г», «е», подпункта 1 являются необязательными, при этом заявителю не может быть отказано в приеме дополнительных документов, при наличии намерения их сдать.

Для участия в аукционе согласно пункту 121 Приказа № 67 заявка претендента должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с Постановлением N 333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо); (пп. "ж" введен Приказом ФАС России от 20.10.2011 N 732)

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Не допускается требовать от заявителя иное, за исключением документов и сведений, предусмотренных пунктом 121 настоящих Правил».

3.4.4.2.
Требование к форме документов:

Копии учредительных документов должны быть заверены печатью заявителя и подписаны руководителем заявителя (для юридических лиц).

Исправления по тексту представленных документов не допускаются, за исключением тех случаев, когда они лично подписаны (завизированы) лицом (лицами), подписывающими заявку.

Все суммы денежных средств должны быть выражены в рублях.

Размер задатка, срок и порядок его внесения, реквизиты счета продавца, порядок возвращения задатка указываются в извещении о проведении конкурса, аукциона.
3.4.4.3. Требование к заявке на участие в конкурсе, аукционе:

Заявка должна быть представлена в двух экземплярах, сшивается один экземпляр, в том числе опись документов. Все листы должны быть пронумерованы, заявка должна быть прошита, заверена печатью организации и подписью руководителя (для юридических лиц).
Подготовленная Претендентом заявка, а также вся корреспонденция и документация, связанные с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

От каждого Претендента может быть подана только одна заявка.

Приём заявок ведёт секретарь Комиссии, который принимает указанные документы, присваивает им номер соответствующей записи в журнале заявок. После чего присвоенный номер принятых документов отражается секретарём в расписке.

Принятые документы со дня подачи заявки до заседания Комиссии хранятся у секретаря.

Датой и временем получения заявки считаются дата и время, проставленные секретарём в журнале заявок. При получении заявки на участие в конкурсе, аукционе, поданной в форме электронного документа, отдел обязан подтвердить в письменной 

форме или в форме электронного документа ее получение в течение одного рабочего дня  с даты получения такой заявки.

Заявки, поступившие по истечении срока их приема, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку. В случае если было установлено требование о внесении задатка, отдел обязан вернуть задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола конкурса, аукциона.

Приём заявок на участие в конкурсе прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Приём заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок.

До признания претендента участником конкурса, аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приёма заявок поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приёма заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников конкурса, аукциона.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, конкурс, аукцион признается несостоявшимся.

Комиссия принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальности сведений о лицах, подавших заявки, и содержания представленных ими документов до момента их рассмотрения.

3.4.4.4. Заявитель не допускается конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

1) непредставления документов, определенных пунктом 3.4.4.1 настоящего Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 настоящих Правил;

3) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

4) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

При проведении конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случае, если указанные в заявке на участие в конкурсе значения критериев конкурса не соответствуют установленным конкурсной документацией предельным значениям критериев конкурса.

3.4.5. Определение участников конкурса, аукциона, проведение конкурса, аукциона и оформление результатов конкурса, аукциона.

События, инициирующие начало административной процедуры: окончание срока приёма заявок.

Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры:

· не более тридцати дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.

· не более десяти дней с даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе.

3.4.5.1. Определение участников конкурса

Комиссией публично в день, время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса, вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются одновременно.

В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе в отношении каждого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса, Комиссия объявляет лицам, присутствующим при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Комиссией осуществляется вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, которые поступили отделу. В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки этим заявителем не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

Заявители или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе.

При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого заявителя, конверт с заявкой на участие, в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе, которого открывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими членами комиссии непосредственно после вскрытия конвертов. Указанный протокол размещается организатором конкурса на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании в течение дня, следующего за днем его подписания.

Комиссия обязана осуществлять аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой заявитель, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и/или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

Конверты с заявками на участие в конкурсе, полученные после окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе, вскрываются (в случае если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) заявителя), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются заявителям. В случае если было установлено требование о внесении задатка, отдел возвращает задаток указанным заявителям в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на предмет соответствия требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствия заявителей требованиям, указанным в пункте 2.8. настоящего административного регламента.

Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцати дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссией принимается решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании заявителя участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, предусмотренным настоящим административным регламентом, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол ведется Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол содержит сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в конкурсе и о признании его участником конкурса или об отказе в допуске заявителя к участию в конкурсе с обоснованием такого решения. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается отделом на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании. Заявителям направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

В случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении задатка, отдел возвращает задаток заявителю, не допущенному к участию в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех заявителей или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного заявителя, конкурс признается несостоявшимся. В случае если в конкурсной документации предусмотрено два лота и более, конкурс признается несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного заявителя. При этом отдел, в случае если в конкурсной документации было установлено требование о внесении задатка, возвращает задаток заявителям, подавшим заявки на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней с даты признания конкурса несостоявшимся, за исключением заявителя, признанного участником конкурса.

3.4.5.2.  Порядок оценки конкурсных предложений

Комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявках на участие в конкурсе, оценка и сопоставление этих заявок осуществляются по цене договора (за исключением предоставления бизнес-инкубаторами государственного или муниципального имущества в аренду (субаренду) субъектам малого и среднего предпринимательства) и иным критериям, указанным в конкурсной документации. При этом критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены договора могут быть:

1) сроки реконструкции (этапы реконструкции) объекта договора, если такая реконструкция предусмотрена в конкурсной документации, в том числе период с даты подписания договора до даты ввода объекта договора в эксплуатацию с характеристиками, соответствующими установленным договором технико-экономическим показателям;

2)
технико-экономические показатели объекта договора на момент окончания
срока договора;

3)
объём производства товаров (выполнения работ, оказания услуг) с
использованием имущества, права на которое передаются по договору;

4)
период с даты подписания договора до дня, когда производство товаров
(выполнение работ, оказание услуг) с использованием имущества, права на которое
передаются по договору, будет осуществляться в объеме, установленном договором;

5) цены на товары (работы, услуги), производимые (выполняемые, оказываемые) с использованием имущества, права на которое передаются по договору;

6) качественная характеристика архитектурного, функционально-технологичес​кого, конструктивного или инженерно-технического решения для обеспечения реконструкции объекта договора и квалификация участника конкурса. Указанный критерий может быть использован только в случае если условием договора предусмотрено обязательство участника конкурса по подготовке проектной документации на реконструкцию объекта договора, либо обязательство участника конкурса по созданию в рамках исполнения договора имущества, предназначенного для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, поставка, выполнение, оказание которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору.

Для каждого применяемого для оценки заявок на участие в конкурсе критерия конкурса в конкурсной документации устанавливаются следующие параметры:

1)
начальное условие в виде числа (далее - начальное значение критерия
конкурса) - за исключением критериев, предусмотренных подпунктом 6 пункта 3.4.5.2.
настоящего административного регламента;

2) уменьшение или увеличение начального значения критерия конкурса в заявке на участие в конкурсе - за исключением критериев, предусмотренных подпунктом 6 пункта 3.4.5.2. настоящего административного регламента;

2) коэффициент, учитывающий значимость критерия конкурса.

Значения коэффициентов, учитывающих значимость критерия конкурса, могут изменяться от нуля до единицы, и сумма значений всех коэффициентов должна быть равна единице.

В случае установления критериев конкурса, предусмотренных подпунктом 6 пункта 3.4.5.2. настоящего административного регламента, оценка конкурсных предложений, представленных в соответствии с такими критериями, осуществляется в баллах в следующем порядке:

1) предложению, содержащемуся в заявке на участие в конкурсе, присваиваются баллы - от одного до пяти баллов;

2) величина, рассчитываемая в соответствии с такими критериями в отношении предложения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе, предусматривающего квалификацию участника конкурса или архитектурное, функционально-технологическое, конструктивное и инженерно-техническое решения для обеспечения создания имущества, предназначенного для поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, и (или) реконструкции объекта договора, или качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами), или качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого     предпринимательства,     определяется     путём     умножения     коэффициента значимости такого критерия на отношение количества баллов, присвоенных данному предложению, к пяти баллам.

При этом максимальное значение коэффициента, учитывающего значимость критерия конкурса, предусмотренного подпунктом 6 пункта 3.4.5.2. настоящего административного регламента, не может быть больше чем 0,2.

Не допускается использование иных, за исключением предусмотренных      пунктом 3.4.5.2. настоящего административного регламента, критериев оценки заявок на участие в конкурсе.

Оценка заявок на участие в конкурсе по критериям, предусмотренным         пунктом 3.4.5.2. настоящего административного регламента, за исключением критериев, предусмотренных подпунктом 6 пункта 3.4.5.2. настоящего административного регламента, осуществляется в следующем порядке:

1) в случае если для критерия конкурса установлено увеличение его начального значения, величина, рассчитываемая по содержащемуся в заявке на участие в конкурсе условию и такому критерию, определяется путем умножения коэффициента такого критерия на отношение разности значения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе условия и наименьшего из значений, содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий к разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий;

2) в случае если для критерия конкурса установлено уменьшение его начального значения, величина, рассчитываемая по содержащемуся в заявке на участие в конкурсе условию и такому критерию, определяется путём умножения коэффициента такого критерия на отношение разности наибольшего из значений, содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и значения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе условия к разности наибольшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий и наименьшего из значений содержащихся во всех заявках на участие в конкурсе условий;

3) для каждой заявки на участие в конкурсе величины, рассчитанные по всем критериям конкурса в соответствии с положениями подпунктов 1 и 2 настоящего пункта, суммируются, и определяется итоговая величина.

Оценка заявок на участие в конкурсе в соответствии с критериями конкурса, предусмотренными подпунктом 6 пункта 3.4.5.2. настоящего административного регламента, осуществляется в следующем порядке:

1) предложению, содержащемуся в заявке на участие в конкурсе, присваиваются баллы - от одного до пяти баллов;

2) величина, рассчитываемая в соответствии с такими критериями в отношении предложения, содержащегося в заявке на участие в конкурсе, предусматривающего квалификацию участника конкурса или архитектурное, функционально-технологическое, конструктивное и инженерно-техническое решения для обеспечения создания имущества, предназначенного для поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием имущества, права на которое передаются по договору, и (или) реконструкции объекта договора, или качество описания преимуществ товара или услуги в сравнении с существующими аналогами (конкурентами), или качество проработки маркетинговой, операционной и финансовой стратегий развития субъекта малого     предпринимательства,     определяется     путём     умножения  коэффициента значимости такого критерия на отношение количества баллов, присвоенных данному предложению, к пяти баллам.

Содержащиеся в заявках на участие в конкурсе условия оцениваются Комиссией путем сравнения результатов суммирования итоговой величины, определенной в указанном выше порядке.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Комиссией каждой заявке на участие в конкурсе присваивается порядковый номер по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая подана участником конкурса, надлежащим образом, исполнявшим свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший организатора конкурса о желании заключить договор, а в случае отсутствия такой заявки - заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.

Комиссия ведёт протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в отделе. Отдел в течение трёх рабочих дней с даты подписания протокола передаёт победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путём включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании отделом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, отдел возвращает задаток в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе участникам конкурса, которые не стали победителями конкурса.

Любой участник конкурса после размещения протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе вправе направить отделу в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов конкурса. Отдел в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса предоставит участнику конкурса в письменной форме или в форме электронного документа соответствующие разъяснения.

Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудио- или видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе хранятся отделом не менее      трёх лет.

3.4.5.3. Определение участников аукциона

Комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям.

В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, указанным в настоящем административном регламенте, которое оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол ведётся Комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол содержит сведения о заявителях, решение о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается отделом на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании. Заявителям направляются уведомления о принятых Комиссией решениях не позднее дня, следующего за днём подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.

В случае если в документации об аукционе было установлено требование о внесении задатка, отдел возвращает задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола рассмотрения заявок.

В случае если принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о признании только одного заявителя участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признаётся несостоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех заявителей, или решение о допуске к участию в котором и признании участником аукциона принято относительно только одного заявителя.

3.4.5.4. Порядок проведения аукциона:

в аукционе участвуют только заявители, признанные участниками аукциона. Отдел обеспечивает участникам аукциона возможность принять участие в аукционе непосредственно или через своих представителей;

аукцион проводится отделом в присутствии членов Комиссии и участников аукциона (их представителей);

аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона, на «шаг аукциона».

«Шаг аукциона» устанавливается в размере пяти процентов начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведении аукциона. В случае если после троекратного объявления последнего предложения о цене договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более высокую цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

аукционист выбирается из числа членов Комиссии путем открытого голосования членов Комиссии большинством голосов.

Аукцион проводится в следующем порядке:

1) Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона (их представителей). В случае проведения аукциона по нескольким лотам Комиссия перед началом каждого лота регистрирует явившихся на аукцион участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота (их представителей). При регистрации участникам аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);

2) аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора, начальной (минимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», после чего аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;

3) участник аукциона после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает карточку, в случае если он согласен заключить договор по объявленной цене;

4) аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (минимальной) цены договора (цены лота) и цены договора, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, увеличенную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым повышается цена;

5) если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, участник аукциона, надлежащим образом исполнявший свои обязанности по ранее заключенному договору в отношении имущества, права на которое передаются по договору, и письменно уведомивший Департамент о желании заключить договор (далее - действующий правообладатель), вправе заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

6) если действующий правообладатель воспользовался правом, предусмотренным вышеуказанным подпунктом 5, аукционист вновь предлагает участникам аукциона заявлять   свои   предложения   о   цене   договора,   после   чего,   в   случае   если  такие предложения были сделаны и после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку, действующий правообладатель вправе снова заявить о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора;

7) аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом последнего предложения о цене договора или после заявления действующего правообладателя о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом цене договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене договора.

Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правообладатель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора.

При проведении аукциона отдел в обязательном порядке осуществляет аудио- или видеозапись аукциона и ведёт протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (минимальной) цене договора (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене договора, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается в отделе. Отдел в течение трех рабочих дней с даты подписания протокола передаёт победителю аукциона один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путём включения цены договора, предложенной победителем аукциона, в проект договора, прилагаемый к документации об аукционе.

Протокол аукциона размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании отделом в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Любой участник аукциона вправе осуществлять аудио - и/или видеозапись аукциона.

Любой участник аукциона после размещения протокола аукциона вправе направить Департаменту в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, запрос о разъяснении результатов аукциона. Департамент в течение двух рабочих дней с даты поступления такого запроса обязан представить такому участнику аукциона соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

В случае если было установлено требование о внесении задатка, отдел в течение пяти рабочих дней с даты подписания протокола аукциона возвращает задаток участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями, за исключением участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. Задаток, внесённый участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора, возвращается такому участнику аукциона в течение пяти рабочих дней с даты подписания договора с победителем аукциона или с таким участником аукциона. В случае если один участник аукциона является одновременно победителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене договора, при уклонении указанного участника аукциона от заключения договора в качестве победителя аукциона задаток, внесенный таким участником, не возвращается.
В случае если в аукционе участвовал один участник или в случае если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более высокую цену договора, чем начальная (минимальная) цена договора (цена лота), "шаг аукциона" снижен  до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной (минимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более высокую цену договора, аукцион признаётся несостоявшимся. В случае если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, решение о признании аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого лота отдельно.

Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудио- или видеозапись аукциона хранятся отделом не менее трёх лет.

3.4.6.
Публикация протокола об итогах конкурса, аукциона;
События, инициирующие начало административной процедуры:
конкурс, аукцион признаны состоявшимися - публикуются итоги конкурса, аукциона;

конкурс, аукцион признаны не состоявшимися - публикуется информация о признании конкурса, аукциона несостоявшимся.

Общие (максимальные) сроки исполнения административной процедуры: протокол конкурса, аукциона размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании отделом в течение дня, следующего за днём подписания указанного протокола.

В протоколе конкурса, аукциона в обязательном порядке указываются следующие сведения:

место, дата и время проведения конкурса, аукциона;

участники конкурса, аукциона;

о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров;

начальная (минимальная) цена договора (цена лота) для аукциона;

последние и предпоследние предложения о цене договора;

наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) участников конкурса, аукциона, заявкам на участие в конкурсе, аукционе которых присвоен первый и второй номера, победителя конкурса, аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене договора.

3.4.7.
Заключение договоров по результатам проведения конкурса, аукциона.
События, инициирующие начало административной процедуры:

подписание протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

подписание протокола аукциона.

Срок исполнения административной процедуры указывается в конкурсной документации, документации об аукционе.

Заключение договоров осуществляется в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами.

1)
В срок, предусмотренный для заключения договора, отдел обязан отказаться от
заключения договора с победителем конкурса, аукциона либо с участником конкурса,
аукциона, с которым заключается такой договор в соответствии с подпунктом 5 пункта
3.4.7. настоящего административного регламента, в случае установления факта:

а)
проведения ликвидации такого участника конкурса, аукциона - юридического
лица или принятия арбитражным судом решения о признании такого участника  
конкурса, аукциона - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом
и об открытии конкурсного производства;

б)
приостановления деятельности такого лица в порядке, предусмотренном
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

в)
предоставления таким лицом заведомо ложных сведений, содержащихся в
документах, предусмотренных настоящим административным
регламентом.

2)
В случае отказа от заключения договора с победителем конкурса, аукциона
либо при уклонении победителя конкурса, аукциона от заключения договора с
участником конкурса, аукциона, с которым заключается такой договор, Комиссией в
срок не позднее дня, следующего после дня установления фактов, предусмотренных
подпунктом 1 пункта 3.4.7. настоящего административного регламента и являющихся
основанием для отказа от заключения договора, составляется протокол об отказе от
заключения договора, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени
его составления, о лице, с которым отдел отказывается заключить договор, сведения о
фактах, являющихся основанием для отказа от заключения договора, а также реквизиты
документов, подтверждающих такие факты.

Протокол подписывается всеми присутствующими членами Комиссии в день его составления. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в отделе.

Указанный протокол публикуется отделом в течение дня, следующего после дня подписания указанного протокола. Отдел в течение двух рабочих дней с даты подписания протокола передаёт один экземпляр протокола лицу, с которым отказывается заключить договор.

3) В случае перемены собственника или обладателя имущественного права действие соответствующего договора не прекращается и проведение конкурса, аукциона не требуется.

4) В случае если победитель конкурса, аукциона или участник конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, в срок, предусмотренный конкурсной документацией, документацией об аукционе, не представил отделу подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, в случае если отделом такое требование было установлено, победитель конкурса, аукциона или участник конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, признаётся уклонившимся от заключения договора.

5) В случае если победитель конкурса, аукциона признан уклонившимся от заключения договора, отдел вправе обратиться в суд с иском о понуждении победителя конкурса, аукциона заключить договор, а также о возмещении убытков, причинённых уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер. Отдел обязан заключить договор с участником конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения договора с победителем конкурса, аукциона в случаях, предусмотренных подпунктом 2 пункта 3.4.7. настоящего административного регламента. Отдел в течение трёх рабочих дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок передает участнику конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путём включения условий исполнения договора, предложенных участником конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, в заявке на участие в конкурсе, аукционе, в проект договора, прилагаемый к конкурсной документации, документации об аукционе. Указанный проект договора подписывается участником конкурса, аукциона,  заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, в десятидневный срок и представляется отделу.

При этом заключение договора для участника конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, является обязательным. В случае уклонения победителя конкурса, аукциона или участника конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора задаток, внесенный ими не возвращается. В случае уклонения участника конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе аукционе которого присвоен второй номер, от заключения договора отдел вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора. В случае если договор не заключен с победителем конкурса, аукциона или с участником конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукционе которого присвоен второй номер, конкурс, аукцион признаются несостоявшимся.

6)
Договор заключается на условиях, указанных в поданной участником конкурса,
аукциона, с которым заключается договор, заявке на участие в конкурсе, аукционе и в
конкурсной документации, документации об аукционе. При заключении договора цена
такого договора не может быть ниже начальной (минимальной) цены договора (цены
лота), указанной в извещении о проведении конкурса, аукциона.

7)
В случае если отделом было установлено требование об обеспечении
исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником
конкурса, аукциона, с которым заключается договор, безотзывной банковской гарантии,
договора поручительства или передачи отделу в залог денежных средств, в том числе в
форме вклада (депозита), в размере обеспечения исполнения договора, указанном в
извещении о проведении конкурса, аукциона. В случае если обеспечением исполнения
договора является договор поручительства, поручителем выступает юридическое лицо,
государственная регистрация которого осуществлена в установленном порядке на
территории Российской Федерации и капитал и резервы которого, указанные в
соответствующем разделе бухгалтерской отчетности, составляют не менее чем двести
миллионов рублей. Капитал и резервы, указанные в соответствующем разделе
бухгалтерской отчётности (далее - капитал и резервы), определяются по данным
бухгалтерской отчётности на последнюю отчётную дату или, если договор
поручительства заключён до истечения срока предоставления отчётности по окончании
периода, установленного законодательством Российской Федерации о бухгалтерском
учёте, на предыдущую отчётную дату. При этом размер поручительства не может
превышать десять процентов размера капитала и резервов, определенных в порядке,
установленном настоящей частью. В случае если обеспечением исполнения договора
является договор поручительства, договор может быть заключён только после
предоставления победителем конкурса, аукциона или участником конкурса, аукциона, с
которым заключается договор в случае уклонения победителя конкурса, аукциона от заключения договора, вместе с договором поручительства соответствующей копии бухгалтерского баланса поручителя, сданного в налоговый орган в установленном порядке, а также документов в отношении поручителя и подтверждающих его полномочия. Все листы представляемых документов должны быть прошиты, скреплены печатью поручителя и подписаны уполномоченным лицом поручителя. Соблюдение указанных требований подтверждает подлинность и достоверность представленных документов, сведений поручителя. Способ обеспечения исполнения договора из перечисленных в настоящем пункте определяется таким участником конкурса, аукциона самостоятельно.

8) В случае если было установлено требование о внесении задатка, задаток возвращается победителю конкурса, аукциона в течение пяти рабочих дней с даты заключения с ним договора. Задаток возвращается участнику конкурса, аукциона, заявке на участие в конкурсе, аукциона которого присвоен второй номер, в течение пяти рабочих дней с даты заключения договора с победителем конкурса, аукциона или с таким участником конкурса, аукциона.

9) Договоры аренды недвижимого имущества, заключенные на срок один год и такой регистрации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги

         4.1. Контроль за соблюдением администрации Жирновского муниципального района, должностными лицами администрации Жирновского муниципального района, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации Жирновского муниципального района, специально уполномоченными на осуществление данного контроля, главой администрации Жирновского муниципального района и включает в себя проведение проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Плановые и внеплановые проверки проводятся уполномоченными должностными лицами администрации Жирновского муниципального района на основании распоряжения главы администрации Жирновского муниципального района.
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляют должностные лица уполномоченного органа, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.1.2. Перечень должностных лиц уполномоченного органа, осуществляющих текущий контроль, устанавливается приказом.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 
4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся уполномоченными должностными лицами администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области на основании распоряжения администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области 1 раз в год, внеплановые - при поступлении в отдел жалобы заявителя на несвоевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

4.2.2. В ходе проверок должностные лица, уполномоченные для проведения проверки, изучают следующие вопросы:
1) деятельность уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
2) соблюдение установленных порядка и сроков рассмотрения заявлений, полнота и правильность заполнения журналов;
3) работа уполномоченных должностных лиц при проведении ими мероприятий, связанных с осуществлением административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
4) соблюдение порядка регистрации и сроков прохождения материалов по административным процедурам, установленных настоящим Административным регламентом;
5) состояние работы с жалобами и заявлениями по административным процедурам, установленных настоящим Административным регламентом.
4.2.3. Руководитель уполномоченного органа рассматривает результаты проверки и поручает принять меры, направленные на устранение выявленных в результате контрольных мероприятий недостатков и нарушений.
4.3. Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3.1. Ответственность должностных лиц уполномоченного органа за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации.
Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за регистрацию документов, несет персональную ответственность за регистрацию документов для предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, законодательством Российской Федерации.
4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами уполномоченного органа, ответственными за прием и подготовку документов, осуществляет первый заместитель главы администрации Жирновского муниципального района.
4.4.2. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона    от 27 июля 2010   № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц Российской Федерации
 
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  а также их должностных лиц, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной  услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон  № 210-ФЗ);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае,  если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона      № 210-ФЗ;
3) требование у заявителя документов  или информации  либо осуществление действий, предоставление или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном  частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае,                                                    если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном   частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
10) требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались   при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных абзацами четвертым – восьмым пункта 2.8 настоящего административного регламента.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,  в электронной форме в уполномоченный орган, МФЦ, либо в орган муниципальной власти (орган местного самоуправления) публично-правовое образование, являющийся учредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя  уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальной услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника  МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята   при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальной услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальной услугу.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, его должностного лица, или муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии)  и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, должностного лица, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных    частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением    и действиями (бездействием) наименование уполномоченного органа, должностного лица или муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом, работниками МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ  в течение трех дней со дня ее поступления.
Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня  ее регистрации, а в случае обжалования отказа уполномоченного органа, МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ    на жалобу не дается.
Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст жалобы не поддается прочтению, она оставляется без ответа, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
В случае, если текст жалобы не позволяет определить суть обращения заявителя, ответ по существу жалобы не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю.
В случае если в жалобе обжалуется судебное решение, такая жалоба в течение семи дней со дня её регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же уполномоченный орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:
1) признание правомерными решения и (или) действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных  частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
2) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
3) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю  в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо уполномоченного органа, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии  с пунктом 5.2 настоящего административного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, должностных лиц МФЦ, работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в судебном порядке  в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
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Отдел управления
 муниципальным имуществом и
 земельных отношений
                                                                                               администрации Жирновского 
муниципального района
 Волгоградской области
Заявка
на участие в аукционе

                       ┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐
                 N     │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │
                       └─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘
(заполняется претендентом (его полномочным представителем)
                            ┌─┐                  ┌─┐
Претендент - физическое лицо│ │ юридическое лицо │ │
                            └─┘                  └─┘
ФИО/Наименование претендента ............................................
.........................................................................
                           (для физических лиц)
Документ, удостоверяющий личность: ......................................
серия ............. N ........., выдан ".." ..................... .... г.
.........................................................................
                               (кем выдан)
(для юридических лиц)
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица .....
.........................................................................
серия ............. N ........., дата регистрации ".." .......... .... г.
Орган, осуществивший регистрацию ........................................
Место выдачи ............................................................
ИНН .....................................................................
Место жительства/Место нахождения претендента: ..........................
.........................................................................
Телефон ................. Факс ............... Индекс ...................
Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный
(лицевой) счет N ........................ в .............................
корр.счет N ............ БИК .............., ИНН ........................
Представитель претендента ........................ (ФИО или наименование)
Действует на основании доверенности от "..".......... .... г. N .........
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя - физического
лица или документа о государственной регистрации в качестве  юридического
лица представителя - юридического лица: ................................
.........................................................................
.............. (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи
(регистрации), кем выдан)
Подпись претендента (его полномочного представителя) ....................
                                         Дата ".." .................  20.. г.
                                                          М.П.
Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)
".." ............ 20.. г. в .. ч .. мин
Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку ...........
                                                      М.П.
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ФОРМА АНКЕТЫ УЧАСТНИКА АУКЦИОНА
	1. Полное и сокращенное наименования лица и ее организационно-правовая форма:
(на основании Учредительных документов установленной формы (устав, положение, учредительный договор), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц)
	

	2. Регистрационные данные:
2.1. Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации или регистрации по месту проживания)
	

	2.2. Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	2.3. ИНН, КПП, 

 ОГРН, ОКПО участника
	

	3. Юридический адрес участника
	Страна

	
	Адрес 



	4. Почтовый адрес участника
	Страна

	
	Адрес



	
	Телефон

	
	Факс 

	5. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

В подтверждение вышеприведенных данных к анкете прикладываются следующие документы:

1. ___________________________ ____ (количество страниц в документе);
                           (название документа)
2. ___________________________ ____ (количество страниц в документе);
                          (название документа)
3. ___________________________ ____ (количество страниц в документе);
                         (название документа)
Руководитель организации


___________________ _____________________

 

 
                                                                        (подпись)                                                     (Ф.И.О.)
м. п.
Главный бухгалтер



___________________ _____________________

 

                                                                                           (подпись)                                                     (Ф.И.О.)
 ___________________ _____________________

                 (подпись)                                        (Ф.И.О)
                        (для физического лица – только подпись) 
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ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПОЛНОМОЧИЯ НА ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ИНТЕРЕСОВ ОРГАНИЗАЦИИ ДЛЯ УЧАСТИЯ В АУКЦИОНЕ
На бланке организации Дата, исх. номер
ДОВЕРЕННОСТЬ №

г. (р. п)

__________________________                                                                                                                                                             (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Претендент на участие в аукционе /Участник аукциона:
                                      (фирменное наименование Участника аукциона - юридического лица, ИНН, ОГРН, местонахождение)
в лице
,
                                                                (должность, фамилия, имя, отчество единоличного исполнительного органа)
действующего на основании
,
наименование документа, подтверждающего полномочия единоличного исполнительного органа организации -Участника аукциона)
доверяет

(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии
№
выдан

«
»
года, далее именуемому «Представитель»,
представлять интересы
_____________________
                                                                                               (фирменное наименование Участника размещения заказа - юридического лица)
на аукционе на право заключить договор аренды ----------------------------, находящегося в муниципальной имущественной казне Жирновского муниципального района и расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________
В целях выполнения данного поручения Представитель уполномочен:
· представлять аукционной комиссии необходимые документы;
· представлять интересы Претендента на участие в аукционе/Участника аукциона при вскрытии
конвертов с заявками/аукционными предложениями;
· давать разъяснения аукционной комиссии по поводу заявки на участие в аукционе/аукционного
предложения, поданной от имени Претендента на участие в аукционе/Участника аукциона;
· подписывать и получать от имени Претендента на участие в аукционе/Участника аукциона все
документы, связанные с выполнением настоящего поручения, включая (за исключением)
договор(а) аренды, заключаемый(ого) по результатам проведения аукциона.
Подпись
 _________________________ удостоверяем.
                             (подпись удостоверяемого)                                                     (Ф.И.О. удостоверяемого)
Доверенность действительна до «
» 
20___ г.
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ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
предоставляемых для участия в аукционе

на право заключить договор аренды муниципального имущества, находящегося в муниципальной казне Жирновского муниципального района,  по лоту № 
 Настоящим _____________________________________________________________________________

                                          (наименование лица - претендента на участие в аукционе)
подтверждает, что для участия в аукционе на право заключения договора аренды муниципального 
имущества, расположенного по адресу: _____________________________________________________________________________

                                            (адрес указывается соответственно лоту) 

нами направляются ниже перечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во
страниц

	1. 
	Надлежащим образом оформленная Заявка на участие в аукционе (по форме 2.2. Раздела 2.) либо в свободной форме, но с учетом требований, установленных настоящей аукционной документацией
	

	2. 
	Анкета участника аукциона (по форме 2.5. Раздела 2.)
	

	3. 
	Доверенность, заверенная участником аукциона
	

	4. 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц)
	

	5. 
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе Российской Федерации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	

	6. 
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей)
	

	7. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц).
	

	8. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, (для индивидуальных предпринимателей).
	

	9. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению участником аукциона 
	


Заявитель ______________________________ _____________________________
                                           (подпись)                                                      (Ф. И. О.) 
Рег. № заявки ____________ Дата __________ и время приёма ________________
Принято _____________________________  ______________________________
                                          (подпись)                                         (Ф.И.О. принявшего документы)
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Блок-схема административной процедуры по предоставлению муниципальной  услуги по организации и проведению конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества 
Жирновского муниципального района
















Принятие нормативно-правового акта о проведении торгов





Признание торгов несостоявшимися





Приём и регистрация заявки на участие в торгах на право заключения договора аренды с приложенными документами;








Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Извещение о проведении торгов








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявителю отказывается в допуске к участию в торгах





Проведение торгов





Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявитель допускается к участию в торгах 





Рассмотрение заявки и приложенных документов





Заключение договора аренды муниципального имущества с победителем торгов





Заключение договора аренды при наличии единственного участником





Направление межведомственного запроса (при необходимости)








